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ილონა გაბელია


მობილური: 599 10 82 11
ელ-ფოსტა: ailenline@yahoo.com
დაბადების თარიღი: 15.01.1983.
მის.: ქ. თბილისი, ალ. მესხიშვილის ქ. N38


განათლება
სოხუმის სახელმწიფო უნივერსიტეტი, იურიდიული ფაკულტეტი, 
სპეციალობა „სამართალმცოდნე“,
სექტემბერი / 2001 - ივნისი / 2006.

სამუშაო გამოცდილება
· სსიპ სახელმწიფო სერვისების განვითარების სააგენტოს თბილისის
სამოქალაქო რეესტრის სამსახური - მთავარი სპეციალისტი,  
ივნისი 2013 - დღემდე.

მოვალეობები:
შემდეგი იურიდიული მნიშვნელობის მქონე ფაქტების დადგენა:
პირის გარკვეულ დროსა და ვითარებაში დაბადების ფაქტის დადგენა;
პირის გარკვეულ დროსა და ვითარებაში გარდაცვალების ფაქტის დადგენა;
პირის დაბადების რეგისტრაციის ფაქტის დადგენა;
პირის გარდაცვალების რეგისტრაციის ფაქტის დადგენა;
დაბადებისა და გარდაცვალების სამოქალაქო აქტების ჩანაწერების ბათილად ცნობა.

· საქართველოს სასჯელაღსრულების, პრობაციისა და იურიდიული 
დახმარების საკითხთა სამინისტრო, სასჯელაღსრულების დეპარტამენტი,
 სამართლებრივი უზრუნველყოფის სამმართველო - მთავარი ინსპექტორი
დეკემბერი/2012 - ივნისი/2013.

მოვალეობები:
კანონშემოქმედებითი საქმიანობა;
ბრალდებულების/მსჯავრდებულების და მათი ნათესავების განცხადებების
განხილვა და სათანადო რეაგირების მოხდენა;
სასჯელაღსრულების დეპარტამენტში მომზადებული ბრძანებების და სხვა
დოკუმენტაციის იურიდიული მხარის შემოწმება.

· სასჯელაღსრულების დეპარტამენტი, ქსნის N15 სასჯელაღსრულების
დაწესებულების საზოგადოებრივი მისაღები - მენეჯერი - უფროსი კონსულტანტი, 
ივლისი / 2012 - ნოემბერი / 2012.
მოვალეობები:
საზოგადოებრივ მისაღებში განსახორციელებელი ღონისძიებების
(პაემანზე რეგისტრაცია, დაგეგმილ პაემანზე შესვლა, მოქალაქეთა
განცხადებების მიღება, სასულიერო პირთა, ადვოკატთა და სხვა პირთა შეხვედრების
ორგანიზება მსჯავრდებულებთან) მონიტორინგი და კონტროლი;
საზოგადოებრივ მისაღებში განხორციელებულ ღონისძიებათა
ყოველთვიური სტატისტიკური მონაცემების შეგროვება-დამუშავება და საქართველოს
სასჯელაღსრულების, პრობაციისა და იურიდიული დახმარების საკითხთა
სამინისტროსათვის წარდგენა;
სხვადასხვა სახის სამუშაო დოკუმენტაციის შემუშავება;
საზოგადოებრივ მისაღებში შესრულებული მუშაობის ანალიზი;
მოქალაქეთათვის კონსულტაციების გაწევა.
· საქართველოს თავდაცვის სამინისტრო - მთავარი სპეციალისტი (სამოქალაქო პირი), 
დეკემბერი /2009 - მარტი / 2012.
მოვალეობები: 
ინდივიდუალური მუშაობის დაგეგმვა და მისი შესრულების ანალიზი;
კომპეტენციის ფარგლებში ბრძანებების და წერილების პროექტების მომზადება;
პერსონალის მიერ წარმოდგენილი დოკუმენტაციისა და პირად
საქმეებში არსებული მონაცემების შედარება და საინფორმაციო
ელექტრონულ ბაზაში - SAP - ში შეტანა;
მუშაობის სტილისა და მეთოდების სრულყოფისათვის დამატებითი
ღონისძიებების გამომუშავება.
· შპს ,,ადვოკატი–მეოხი - იურისტი -სტაჟიორი, 
მაისი / 2006 - დეკემბერი / 2009.
მოვალეობები:
სარჩელების მომზადება;
მოქალაქეთათვის კონსულტაციების გაწევა.
· საქართველოს პარლამენტი - დეპუტატის თანაშემწე
დეკემბერი / 2003 - მაისი / 2006.
მოვალეობები:
მოქალაქეთა განცხადებებისა და საჩივრების მიღება;
მოქალაქეთათვის კონსულტაციების გაწევა;
კანონპროექტების შედგენაში მონაწილეობის მიღება.

ენები
ქართული (მშობლიური)
რუსული (ძალიან კარგად)
ინგლისური (კარგად)

კომპიუტერული პროგრამები
Word, Excel, Access,

ტრენინგები
სსიპ სახელმწიფო სერვისების განვითარების სააგენტო,
პერსონალურ მონაცემთა დაცვა - დეკემბერი 2014.
· სსიპ სახელმწიფო სერვისების განვითარების სააგენტო, 
ადმინისტრაციული სამართალი, მაისი / 2014 - მაისი / 2014.


· სასჯელაღსრულებისა და პრობაციის სასწავლო ცენტრი - ტრენინგის ჩატარების 
მეთოდოლოგია (ტრენერთა ტრენინგი)
თებერვალი / 2013 - თებერვალი /2013.

· სასჯელაღსრულებისა და პრობაციის სასწავლო ცენტრი - 
საზოგადოებრივ კონსულტანტთა ტრენინგები
აპრილი / 2012 - მაისი / 2012.

· საქართველოს ადვოკატთა ასოციაცია -
ადვოკატთა ტესტირება სამოქალაქო სამართლის სპეციალიზაციით,
ივლისი / 2007 - ივლისი / 2007.

· ნატოს საინფორმაციო ცენტრი -
,,ნატოს" საზაფხულო სკოლა ლიდერი ქალებისათვის
ივლისი / 2006 - ივლისი / 2006.

· ,,უნილობის" სასწავლო კურსი (პოლონეთი), 
,,ქალები ადგილობრივ თვითმმართველობაში",
ნოემბერი / 2005 - ნოემბერი / 2005.

· საქართველოს პარლამენტის აპარატი -
,,საერთაშორისო სამართალი", ,,საქმიანი ეტიკეტი",
ივნისი / 2005 - ივნისი / 2005.

· საქართველოს ახალგაზრდა იურისტთა ასოციაცია - 
სამართლებრივი სახელმწიფო და სამოქალაქო საზოგადოება,
 კონსტიტუციური სამართალი, სამართლის ისტორია,
 სექტემბერი / 2003 - ივნისი / 2004.

· ლომონოსოვის სახელობის მოსკოვის სახელმწიფო უნივერსიტეტი (რუსეთი, ქ. მოსკოვი) - 
იურიდიული ფაკულტეტის მოსამზადებელი კურსი,
სექტემბერი / 1999 - ივნისი / 2000.

· სასწავლო ცენტრი ,,სქრინი" (ქ. მოსკოვი) - 
კომპიუტერის საოფისე პროგრამების სასწავლო კურსები,
აპრილი / 1999 - აგვისტო / 1999.

· ინგლისური ენის ევროპული სკოლა ,,ეშკო" (ქ. მოსკოვი) - 
სექტემბერი / 1998 - ივნისი / 2000
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